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Créer une actualité 
ou une news dans sa 
page pro



Aller dans « Gérer ma page pro »

1/ Se connecter à son 
ENT

2/ Cliquer sur l’icone

3/ Cliquer sur 
« Authentifié » puis 
« accéder au site »
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Créer une news

1/ Aller dans « Gestion 
des actualités »

2/ Choisir News (pour parution ou actu 
sans date)
Ou Events (pour manif. Scientifiques avec 
dates début et fin)

3/ Créer une actualité
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Formulaire de création d’une News / d’un Event



Exemple de formulaire rempli pour un évènement

Titre de la manifestation scientifique

Texte d’accroche qui apparaîtra
sur la page d’accueil

Descriptif de l’évènement
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Ajouter des documents
Aller dans l’onglet « Images et relations » (1)

Ajouter une image dans 
« Fichier média » = Affiche
d’une manif. Sc. ou 
couverture d’un ouvrage

Ajouter un fichier Image comme
l’ajout de la photo sur la page pro 

(Cocher « Montrer dans les vues de 
prévisualisation » pour la vignette 

s’affiche sur la page d’accueil)

Ajouter un fichier comme 
le programme de l’évènement
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Ajouter une image 
dans « Fichier média » 
= Affiche d’une manif. Sc. 
ou couverture d’un ouvrage

1/ Parcourir

2/ Aller chercher l’image sur le disque
dur de votre ordinateur

3/ Cliquer sur « Envoyer des fichiers »

4/ Choisir l’image enregistrée dans
l’arborescence de dossiers

Ajouter des documents
Aller dans l’onglet « Images et relations » (2)
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Ajouter des documents
Aller dans l’onglet « Images et relations » (3)

Ajouter un PDF dans 
« Fichiers en relation » 
= Programme d’une 
manif. Sc. ou Sommaire
d’un ouvrage

Ajouter un fichier pdf comme
l’ajout de la photo sur la page pro 

Cocher « Surcharger » et entrer
le nom du lien qui s’affichera 

sur l’actualité
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Rendu sur la page d’accueil de votre page pro

Cliquer sur « Titre de l’évènement »
Pour voir le détail
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Page du détail de l’actualité
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Si vous avez des questions 

pro-contact@univ-lille.fr
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